ZARZADZENIE NR 39/2021/K
WOJTA GMINY LUBOCHNIA

z dnia 29 pazdziernika 2021 r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 47/2020/K w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedowi Gminy Lubochnia

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2020 r. poz. 713, poz. 1378) zarzadzam, co nastepuje:

§1.W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Lubochnia stanowigcym zatgcznik do
Zarzadzenia Nr47/2020/K Wéjta Gminy Lubochnia z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Gminy Lubochnia wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1 w§21:

a) po pkt 32 wprowadza sie pkt 32a w brzmieniu:
"32a) prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminie,
z wytgczeniem spraw dotyczacych: zapobiegania bezdomnosci zwierzat na zasadach okreslonych
W przepisach o ochronie zwierzat, zbierania, transportu i unieszkodliwiania zwtok bezdomnych
zwierzat lub ich czesci i wspdtpracy z przedsiebiorcami prowadzacymi dziatalno$¢ w tym zakresie,
znakowania obszarow dotknietych lub zagrozonych chorobg zakazng zwierzat oraz prowadzenie
spraw wynikajacych z ustawy o odpadach, w szczegdlnosci:

a) tworzenia ibiezaca aktualizacja bazy danych wiascicieli nieruchomosci objetych systemem
gospodarki odpadami komunalnymi,

b) opracowania projektow uchwat Rady Gminy w sprawie gospodarowania odpadami komunalnymi
na terenie Gminy Lubochni,

c) opracowania projektu Regulaminu utrzymania czystosci iporzadku na terenie Gminy
Lubochnia,

d) sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem obowigzkéw wynikajacych z Regulaminu utrzymania
czystosci i porzadku na terenie Gminy Lubochnia,

e) przyjmowanie i weryfikacja danych zawartych deklaracjach sktadnych przez wiascicieli
nieruchomosci,

f) przygotowania w odpowiednich terminach materiatow niezbednych do przeprowadzenia
postepowania przetargowego na wybér Wykonawcy zadania publicznego polegajacego na
odbiorze i zagospodarowaniu odpadéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci,

g) uczestnictwo w postepowaniu przy wytanianiu Wykonawcy na odbiér
i zagospodarowanie odpadow, wtym przygotowywanie dokumentacji do ogtoszenia
| przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

h) weryfikacja ztozonych deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

i) prowadzenie postepowan administracyjnych, wtym opracowywanie decyzji w zakresie
gospodarowania odpadami komunalnymi,

j) prowadzenie spraw z zakresu egzekucji administracyjnej z tytutu optat i kar naliczonych z tytutu
prowadzonej gospodarki odpadami komunalnymi oraz pozbywania si¢ nieczystosci ptynnych,



k) kontrolowanie  realizacji  obowigzkéw  wynikajacych  z przepisbw  prawa dotyczqcych
funkcjonowania systemu odbierania odpadéw komunalnych oraz regulaminu utrzymania czystosci
i porzadku na terenie Gminy,

1) nadzor nad prawidtowym wykonaniem przez firme wywozowg ustugi odbioru i zagospodarowania
odpadéw komunalnych,

m) prowadzenie i organizowanie kampanii edukacyjno-informacyjnej w zakresie gospodarowania
odpadami i ochrony $rodowiska wsrod mieszkancéw oraz udostepnianie na stronie internetowe)
gminy ww. informaciji,

n) dokonywanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi, w celu weryfikacji
mozliwosci technicznych i organizacyjnych gminy w zakresie gospodarowania odpadanmi,

0) wspolpraca z organami administracji publicznej, organami ochrony $rodowiska oraz innymi
w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi,

p) prowadzenie ewidencji ksiegowej optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, obstuga
systemu informatycznego odbioru odpadow komunalnych,

q) prowadzenie ewidencji zbiornikow bezodptywowych i przydomowych oczyszczalni Sciekow oraz
ewidencji uméw zawartych na odbieranie odpadéw komunalnych, w tym kontrola czestotliwosci
ich oprézniania,

r) przygotowywanie sprawozdan z zakresu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

s) analiza prawidtowosci realizacji obowiazku uiszczania optat przez wiascicieli nieruchomosci,

t) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zezwolen na prowadzenie na terenie Gminy
dziatalnosci w zakresie oprozniania zbiornikow bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych

u) prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracjig dziatalnosci regulowanej dotyczacej odbierania
odpaddéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci na terenie Gminy w tym:

- dokonywanie wpisow i wykre$len z rejestru,

- prowadzenie kontroli spetniania przez przedsiebiorcow wymagan niezbednych do obierania
i przekazywania odbieranych odpadow,

- prowadzenie postepowan administracyjnych w celu nakladania kar na przedsiebiorcow
wykonujacych dziatalno$¢ niezgodnie z przepisami ustawy,

V) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawozdawczoscig w zakresie oprozniania zbiornikow
bezodptywowych i odbioru odpadéw komunalnych , w tym w szczegolnosci:

- przyjmowanie sprawozdan od podmiotéw zobowigzanych do ich sktadania,
- analiza i weryfikacja danych zawartych w sprawozdaniach,

- sporzadzanie i przekazywanie odpowiednim organom rocznych sprawozdan z zakresu
gospodarowania odpadami komunalnymi,

w) wprowadzanie do bazy danych o produktach i opakowaniach orz gospodarce odpadami (BDO)
informacji wynikajacych z ustawy o odpadach w zakresie dziatalnosci Gminy z wytaczeniem
danych dot. odpadow z oczyszczalni $ciekow,";



b) w pkt 36 lit. e otrzymuje brzmienie:
"e) sporzadzania comiesigcznych raportow dot. iloci i rodzaju odebranych w punkcie odpaddw
wraz z ewidencjg 0s6b przekazujacych odpady do Punktu oraz ewidencji odpadow przekazanych
firmie Swiadczacej ustuge odbioru i zagospodarowania odpaddéw z terenu Gminy,";

2) w § 23 pkt 54 - 58 skresla sie;

3) Zatacznik Nr1do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Lubochnia otrzymuje brzmienie
okreslone w zatgczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

4) Zatacznik Nr2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Lubochnia otrzymuje brzmienie
okre$lone w zatgczniku nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy, Skarbnikowi Gminy, Kierownikom
Komoérek organizacyjnych oraz pozostatym pracownikom Urzedu Gminy Lubochnia.

§ 3. Zarzadzenie wprowadza si¢ w ramach wypetniania obowigzkow w zakresie kontroli zarzadcze;.

§ 4. Zarzadzenie podaje sie do wiadomosci pracownikow poprzez jego ogtoszenie na tablicy
ogtoszen w siedzibie Urzedu Gminy Lubochnia.

§ 5. Zrzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15 listopada 2021 r. za wyjatkiem § 1 pkt 2 w zakresie
uchylenia pkt 55-58 oraz § 1 pkt 3i4 w zakresie Stanowiska ds $wiadczenia wychowawczego, ktore
wchodzg w zycie z dniem 1 stycznia 2022 .

Mfjchrowski



Zalacznik do zarzadzenia Nr 39/2021/K
Wojta Gminy Lubochnia
z dnia 29 pazdziernika 2021 .

,Zalacznik Nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Lubochnia

Wykaz stanowisk pracy wchodzacych w skiad Referatow Urzedu Gminy Lubochnia

1. Wydziat Inwestycji, Rozwoju i Ustug Komunalnych w sktad ktérego wchodza;

1) Referat Inwestycji, Zamowien Publicznych i Funduszy Inwestycyjnych o strukturze stanowisk:

a) Kierownik Referatu '

b) Stanowisko ds. inwestycji,

¢) Stanowisko ds. zaméwien publicznych,

d) Stanowisko ds. funduszy inwestycyjnych;

2) Referat Rozwoju Gospodarczego o strukturze stanowisk:

a) Kierownik Referatu

b) Stanowisko ds. gospodarki nieruchomos$ciami,

c) Stanowisko ds. ochrony Srodowiska i rolnictwa,

d) Stanowisko ds. gospodarowania zasobami komunalnymi gminy

3) Referat Ustug Komunalnych o strukturze stanowisk:

a) Kierownik Referatu,

b) Stanowisko ds. gospodarki wodno-Sciekowej i drég,

c) Stanowisko ds. finansowo-ksiegowych,

d) Stanowisko ds. rozliczen,

e) Stanowisko ds. gospodarki odpadami, utrzymania czystosci i porzadku,

f) Stanowisko ds. obstugi i eksploataciji urzadzen (kontroler techniczny, kontroler techniczny -
elektryk, kierowca- kontroler techniczny, konserwator-kierowca, konserwator urzadzen wod.
kan., robotnik gospodarczy);

2. Referat Organizacyjno-Administracyjny o strukturze stanowisk:

a) Kierownik Referatu

b) Stanowisko ds. obstugi rady gminy i jednostek pomocniczych

c) Stanowisko ds. kadr,

d

€

) Stanowisko ds. kancelaryjnych,
) Stanowisko ds. promociji i wspétpracy z organizacjami i stowarzyszeniami,

f) Stanowisko ds. obstugi informatyczne;j,



g) Stanowisko ds. obstugi (sekretarka, pomoc administracyjna, goniec,

gospodarczy-palacz c.o., kancelista)
oraz wyodrebnionym Biurem Obstugi Interesantow;
3. Referat Finansowo-Ksiegowy o strukturze stanowisk:
a) Kierownik Referatu,

)
b) Zastepca Skarbnika,
¢) Stanowisko ds. wymiaru podatkow,
d) Stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej i egzekucji zobowigzan,
e) Stanowisko ds. finansowo-ksiegowych;
f) Stanowisko ds. pfac,

4. Referat Spraw Obywatelskich o strukturze stanowisk:

a) Kierownik Referatu,
b) Samodzielne stanowisko ds. obywatelskich i ewidencji ludnosci,

c) Samodzielne stanowisko ds. obronnych i p.poz.

sprzataczka, robotnik




281U0S)

eyzoejezidg

‘00 ZOEjRU
- kzoiepodsob yiujoqoy

eulfoeJsiulwpe o0Wwod

ETEIEINE

1Bn{SQO ‘Sp 0%SIMOUE)S

Kzo1epodsob y1uj0qoy

(mojey 2) uey
'POM UszZpkzIn JOJeMIISUOY

(L1132 7) exubein
BOMOJ3I%-I0)eMISSUOY

Kuzojuyos} J8joIjUOY -BOMOIBIY

ualdazozs 'sp

(Reag)
Auzoyoa) J9j0uOY

Auujw6b A
UURLD JOIBURRI00N yAipiaje - Auzoluyosy Jajo5uoy|
1wAmopeziezod
1wefeziuebio z ‘uazpezin
oeid 'sp Koeidjodsm 1 ifoowoud *sp loejeojdsya | 1Bnjsqo ‘sp
OYSIMOUE]S 0YSIMOUEIS O}SIMOLES
nypeziod |
1050)5A20 elUBWAZAN
yokmoB3isy-omosueut 'sp feuzofjewlojur 16nisqo sp ‘lwepedpo 1jepodsob ‘sp
- O)SIMOUB)S OSIMOUBIS 04SIMOLEIS
- yezeimoqoz Ifonyaz6a | yoAzajugowod ya)soupal | Auiwb wkujeunwoy Yokufkokysamut
[omoxjepod togomoBaisy 'sp Aunw Apey 1Bnisqo sp USZ01[201 'SP IWEqOSEZ BIUEMOEPOdSOB Sp Azsnpuny yazo||zoJ ‘sp
OXSIMOUE}S OXSIMOUE)S oysIMoUElS oysMouBlS OysimouElg
il : EMOIU|OI |
Teddy :uwﬂmﬂwmmwm Moyepod nigiwim 'sp 1peY 'Sp yokmoBAisy-omosueuy ‘sp B)SIMOpOIS AU0IYI0 'SP YoAuzaqnd yaimowez ‘sp
: O)SIMOUEIS 0YSIMOUB}S 0YSIMOLE}S OYSIMOUB]S 0)SIMOUE)S
1950UpN| __o.»wu_em | Boip 1 [amoxaios 1WedsoWwoydnsiu
zo_v_w_w%w_hwcwv yokulfuejeouey sp -0UpOM pJEPOdSOB ‘Sp pepodsof 'sp tlokysamul 'sp
EmatEs eYlUGUeNS EOd3ISEZ ONSIMOLEIS OYSIMOLEIS ofsmoLEIS OYSIMOLEIS
—————————
Meisjey ylumoisiy NJRIBJEY HUMOIBIY] NjeIajey Yumosaly NjBIBJeY YUMOIBIY nesajey yiumoialy njesajey YIUMolaly
I I T 7 T X
yoAulhafysamuj
Azsnpun4 |
anysjeremA :
_“s..“u_ um = wo fmoBaisy Aulfoensiuiwpy yofujeunwoy obiazosepodsog yakuzoqnd usmowez
S jeidjay — OMOSUBUL Jel1ajay -oulAoeziuebiQ jelsjey Bnjsp Jessjey nfomzoy jeiajey ‘fofysamuj jJesajay
S =k I r
yoAumelaiu yoAujeunuioy] Bnjsn 1
ﬂmwﬁ_.o%%wo HOANVA asn S_czo._m_vﬁu ifoeuLIOjul 'SP Yludowoud nlomzoy ‘fofysamuy njeizpApy yiujpzoen
OLM3dSNI O93ANTIMAD NNVLS avzZan ANINS MINSNYNS ANINO ZyV 134M3S V1rOM YOd3LSYZ
| | | | 1 5
| |

eiuyooqn Auiws) npdzin obaulfoeziuebig nuiwejnBay op z IN Yuzokjez"

11202°01'6¢ EIUp Z eluyoogn Auwo eyom /1z0z/ 6¢ IN eluszpeziez op

N Mluzokrez

ANIND 1rom

VINHO08NT ANIND NA3Z¥N ANFADVZINYOYO LYWIHOS



