UCHWAL A Nr XLVII/213/09
Rady Gminy Lubochnia
z dnia 29 pazdziernika 2009 roku
w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Lubochnia

Na podstawie art. 3 ust. 1 w zwigzku z art. 18 ust. 2 pkt 1, art. 22 oraz art.
40, 41§ 42 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001 r. Nr 142 poz. 1581; zm. : Dz. U. z 2002 r. Nr 23 poz. 220, Nr 62 poz.
558, Nr 113 poz. 984, Nr 153 poz. 1271, Nr 214 poz. 1806; Dz. U. z 2003 r.
Nr 80 poz. 717, Nr 162 poz. 1568; Dz. U. z 2004 r. Nr 102 poz. 1055, Nr 116
poz. 1203; Dz. U. z 2005 r. Nr 172 poz. 1441, Nr 175 poz. 1457, Dz. U. z
2006 r. Nr 17 poz. 128, Nr 181 poz. 1337; Dz, U. z 2007 r. Nr 48 poz. 327, Nr
138 poz. 974, Nr 173 poz. 1218; Dz. U. z 2008 r. Nr 180 poz. 1111, Nr 223
poz. 1458, Dz. U. z 2009 r. Nr 52 poz. 420 } Rada Gminy Lubochnia
uchwala, co nastepuje:

STATUT GMINY LUBOCHNIA

Dziat |
Postanowienia ogodlne
§ 1. Statut okresia:
1) ustréj Gminy,
2) jednostki organizacyjne,
3) zasady tworzenia, iaczenia, podziatu i znoszenia jednostek pomocniczych oraz
udziatu przedstawicieli tych jednostek w pracach Rady Gmlny,
4) zadania i organizacje wewnetrzna Rady Gminy,
5) zadania Wéjta Gminy,
6) zasady dostepu obywateli do informacji publicznej,
7) zasady prowadzenia przez Gming gospodarki finansowej.

§ 2. llekro¢ w niniejszym Statucie jest mowa o:
1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Lubochnia,
2) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Lubochnia,
3} Komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje Rady Gminy Lubochnia,
4) Komisji Rewizyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rewizyjng Rady Gminy
Lubochnia,
5) Wojcie — nalezy przez to rozumieé Wojta Gminy Lubochnia,
8) Przewodniczacym — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Gminy
Lubochnia,
7) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Lubochnia,
8) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Lubochnia,
9) dniach - nalezy przez to rozumie¢ dni kalendarzowe,
10) Fladze i herbie — nalezy przez to rozumieé¢ odpowiednio flage lub herb Gminy
Lubochnia,
11) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 ze zmianami).



Dziat il
Gmina

§ 3. 1. Gmina potozona jest w powiecie tomaszowskim, w wojewddztwie édzkim i
obejmuje obszar 131,5 km?.
2. Granice terytorialne Gminy okre$la mapa, stanowigca zaiacznik nr 1 do Uchwaty.

§ 4. 1. Gmina posiada flage i herb, ktérych szczegélowy opis i wzor graficzny znajduje
sie w zataczniku nr 2 do Uchwaly.
2. Zasady uzywania nazwy, herbu i flagi Gminy okreéla Rada Gminy w drodze odrgbne;j
uchwaty.

§ 5. Gmina stanowi lokalng wspélnote samorzadu terytorialnego tworzong przez
mieszkancéw na terytorium obejmujacym jednostki pomocnicze Gminy.

§ 6.1. Do zadan Gminy nalezy zaspakajanie zbiorowych potrzeb wspélnoty.
2. Do zakresu dziatan Gminy nalezg wszystkie sprawy publiczne o znaczeniu lokalnym
nie zastrzezone ustawami na rzecz innych podmiotow.
3. Gmina wykonuje zadania publiczne w imieniu wlasnym i na wiashg
odpowiedzialnos¢.
4. Gmina wykonuje zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej oraz zadania
powierzone na podstawie porozumien zawartych z organami rzadowymi |
samorzgdowymi.
5. Wykonanie zadan publicznych Gminy moze by¢ realizowane w drodze wspélpracy
miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego, w tym poprzez zawarcie porozumienia
komunalnego lub przystgpienie do zwigzku jednostek samorzadu terytorialnego.
6. Gmina moze zawrzeé porozumienie z inng jednostka samorzadu terytorialnego w
celu powierzenia jej okreslonych zadan publicznych.
7. Gmina moze, zgodnie z prawem o stowarzyszeniach, tworzy¢ stowarzyszenia badz
przystepowac do istniejacych stowarzyszen.

§ 7. Mieszkancy Gminy wykonujg swoje uprawnienia bezposrednio w drodze wyboréw
i w drodze referendum lub za posrednictwem organéw Gminy.

§ 8. Gmina wykonuje swoje zadania poprzez:
1) dziatalno$¢ wtasnych organow;
2) dziatalno$¢ gminnych jednostek organizacyjnych;
3) dziatalno$¢ innych podmiotdéw krajowych i zagranicznych na podstawie umow i
porozumien,

§ 9. 1. Organami Gminy sg;
1) Rada Gminy — organ stanowigcy i kontrolny,
2) Wajt Gminy — organ wykonawczy.
2. Siedzibg organdw Gminy jest miejscowo$é Lubochnia Dworska.

Dziat Il
Jednostki organizacyjne Gminy

§ 10.1. W celu wykonania zadan wlasnych i zleconych Gmina moze tworzyé jednostki
organizacyjne, spétki prawa handlowego oraz zawiera¢ umowy z innymi podmiotami.



2. Rejestr jednostek organizacyjnych Gminy prowadzi W0éjt. Wykaz jednostek
organizacyjnych stanowi zatgcznik nr 6 do Uchwaly.

3. Organizacje i zakres dziatania jednostek organizacyjnych oraz zasady korzystania
przez nie z mienia komunalnego okreslaja ich statuty uchwalane przez Rade.

Dziat IV
Jednostki pomochnicze Gminy

§ 11.1. Jednostkami pomocniczymi sg sotectwa i osiedle, powotane w celu organizagii
zycia publicznego na swoim terytorium. Wykaz jednostek pomocniczych stanowi
zatgeznik nr 3 do Uchwaly.

2. Rejestr jednostek pomocniczych prowadzi Wojt.

3. Jednostki pomocnicze Gminy znosi, tworzy, taczy, dzieli oraz okresla ich granice
Rada w drodze odrebnych uchwat z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1) inicjatorem utworzenia, potaczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej
mogg by¢ mieszkancy obszaru, ktéry ta jednostka obejmuje lub ma obejmowaé, albo
organy Gminy,

2) utworzenie, potaczenie, podziat lub zniesienie jednostki pomocniczej musi zostaé
poprzedzone konsultacjami z ich mieszkancami,

3) projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Wéjt w uzgodnieniu z inicjatorami
utworzenia, potaczenia lub podziatu tej jednostki,

4) przebieg granic jednostki pomocniczej powinien, w miare mozliwosci, uwzgledniaé
naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wiezi spoteczne.

§ 12. Uchwata, o ktérej mowa w § 11 ust. 3, powinna okresla¢ w szczegélnosci:
1) obszar i nazwy miejscowo$ci wehodzacych w sktad jednostki pomocniczej,
2) granice,
3) nazwe i siedzibe jednostki pomocnicze;.

§ 13. 1. Jednostki pomocnicze prowadza gospodarke finansowa w ramach budzetu
Gminy.
2. Rada odrebng uchwatg moze powierzyé jednostce pomocniczej cze$é mienia
halezacego do Gminy.
3. Jednostce pomocniczej przystuguje uprawnienie do decydowania o wydatkach w
zakresie funduszu wydzielanego corocznie z budzetu Gminy, na zasadach okreslonych
w odrebnej uchwale Rady.

§ 14. 1. Organem uchwalodawczym w solectwie jest zebranie wiejskie, a w osiediu
rada osiedla. Organem wykonawczym jest odpowiednio soltys lub zarzad osiedla.
2. Dziatalno$¢ sottysa wspomaga glosem doradczym rada sotecka.
3. Soltys oraz przewodniczacy zarzadu osiedla wybierani sg w glosowaniu tajnym,
bezposrednim, spoéréd nieograniczonej liczby kandydatéw, przez mieszkanicow
sotectwa bgdz osiedia uprawnionych do glosowania.
4. Organizacjg¢ | zakres dziatania jednostek pomocniczych okreslajg ich statuty
uchwalane przez Rade.

§ 15. 1. Softysi i przewodniczacy zarzadu osiedla powinni uczestniczyé w sesjach
Rady.
2. Rada w odrebnej uchwale ustala wysoko$¢ diet i zasady, na jakich softysom i
przewodniczacemu zarzadu osiedla beda one przystugiwaly za udziat w sesjach Rady.



§ 16. 1. Kontrole gospodarki finansowej jednostek pomocniczych Gminy sprawuje
Skarbnik Gminy i przedkiada informacje w tym zakresie Radzie i Wojtowi raz w roku do
31 marca.

2. Jednostki pomocnicze podlegaja nadzorowi Wojta na zasadach okreslonych w
statutach tych jednostek.

Dziat V
Rada Gminy

§ 17.1. Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym Gminy pochodzgcym z wyboru.
2. Ustawowy skiad Rady wynosi 15 (pietnastu) radnych.

§ 18.1. Rada dziata:
1) na sesjach,
2) poprzez swoje komisje,
3) przez Woéjta w zakresie, w jakim wykonuje on uchwaly Rady oraz zadania wlasne
gminy.
2. Wojt i komisje Rady pozostajg pod kontrolg Rady, ktérej sktadajg sprawozdania ze
swojej dziatalhosci.

§ 19. Prace Rady Gminy organizuje jej Przewodniczacy.

§ 20. W razie wakatu, nieobecnosci, niemoznoéci lub odmowy wykonywania zadan
przez Przewodniczacego Rady zastepuje go Wiceprzewodniczgey.

§ 21.1. Radny moze byé cztonkiem dowolnej liczby komisji statych i doraznych.
2. Maksymalng wysokos¢ miesiecznych diet wyptacanych radnym okreélajg przepisy
wykonawcze do Ustawy. Szczegdiowe zasady ich wyplaty oraz wysoko$¢ okresla
odrebna uchwata Rady.
3. Radny moze by¢ przewodniczacym tylko jednej komisji statej.
4. Komisje state powoiuje Rada nowej kadencji na jednej z pierwszych sesji odrebng
uchwala, okreslajgc ich skfad, przedmiot i zakres dziatania oraz nazwe.
5. Rada moze powolywaé dorazne komisje do wykonywania okreslonych zadan,
ustalajac ich skfad, przedmiot i zakres dziatania oraz nazwe.
6. Radni moga tworzy¢ kluby radnych wedtug kryteridow przez siebie przyjetych.
7. Wykaz komisji i kiubow radnych prowadzi Przewodniczacy Rady.

§ 22.1. Rada powoluje Komisje Rewizyjng dia kontroli dziatalnosci Wéjta, gminnych
jednostek organizacyjnych i jednostek pomocniczych oraz zadan wskazanych w art.18a
ustawy o samorzadzie gminnym.

2. Organizacje i tryb pracy Komisji Rewizyjnej okresla Regulamin Komisji Rewizyjnej
stanowigcy zatacznik nr 5 do Uchwaly.

§ 23. Szczegotowa organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy Rady, jej komisji (z
wytgczeniem Komisji Rewizyjnej) i klubdéw radnych okresla Regulamin Rady Gminy,
stanowigcy zatgcznik nr 4 do Uchwalty.



Dziat VI
Woijt

§ 24. 1. Woéjt wykonuje uchwaly Rady Gminy i zadania Gminy okreslone przepisami
prawa, w tym =zadania powierzone, o ile ich wykonanie na mocy przepiséw
obowigzujacego prawa, nalezy do niego oraz inne zadania okreslone ustawami i
niniejszym Statutem.

2. Wéjt moze powierzy¢ prowadzenie okreslonych spraw Gminy w swoim imieniu
Zastepcy Wijta.

§ 25. W realizacji zadan wlasnych Gminy Wojt podlega wylacznie Radzie Gminy.

§ 26. 1. Czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec Woéjta zwigzane z
nawigzaniem i rozwigzaniem stosunku pracy wykonuje Przewodniczacy Rady Gminy, a
pozostate czynnosci — wyznaczona przez Wojta osoba zastepujgca lub Sekretarz
Gminy.

2. Rada Gminy w drodze uchwaty ustala wynagrodzenie Wojta.

§ 27. 1. Wojt wykonuje uchwaty Rady Gminy i zadania przy pomocy Urzedu Gminy.
2. Wit jest kierownikiem Urzedu Gminy.

§ 28. Organizacje | zasady funkcjonowania Urzedu Gminy okreéla regulamin
organizacyjny Urzedu wprowadzany zarzgdzeniem Wéjta.

Dzial VI
Zasady dostgpu mieszkancéw do informacji publicznej

§ 29. Kazda informacja o sprawach publicznych stanowi informacje publiczng i
podlega udostepnieniu na zasadach i w trybie okreslonych w Ustawie o dostepie do
informacji publicznej oraz w niniejszym Statucie.

§ 30. Kazdemu przystuguje prawo dostepu do informacji publicznej.

§ 31. Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienia do:
1) niezwlocznego uzyskania informacji publicznej zawierajgcej aktualng wiedze o
sprawach publicznych,
2) wgladu do dokumentoéw urzedowych,
3) swobodnego dostepu do posiedzer Rady Gminy i jej komis;ji,

§ 32. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie:
1) przepisbw o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic
ustawowo chronionych,
2) ochrony prywatnosci niepublicznych oséb fizycznych lub tajemnicy przedsiebiorcy,
3) ochrony danych osobowych.

§ 33. Udostepnieniu podlegajg w szczegodlnosci:
1) uchwaly Rady Gminy,
2) protokoty z sesji Rady,
3) protokoty z posiedzen komisji Rady, w tym Komisji Rewizyjnej,
4) protokoty pokontrolne Komisji Rewizyjnej oraz zewnetrznych organéw kontrolnych,
5) zarzgdzenia Wojta,



B) ogtoszenia o przetargach i ich rozstrzygnieciach,

7) ogloszenia o konkursach i naborach na wolne miejsca pracy oraz o ich
rozstrzygnieciach,

8) oswiadczenia majgtkowe.

§ 34. 1. Udostepnianie informacji publicznych moze nastgpi¢ w drodze:
1) ogtaszania w gminnym Biuletynie Informacji Publicznej (BIP),
2) oglaszania na stronie internetowej Gminy,
3) oglaszania na gminnych tablicach ogtoszen,
4) oglaszania w prasie lokalnej,
5) udostepniania, o ktérym mowa w § 36-38,
6) wstepu na posiedzenia Rady Gminy i jej komisiji.
2. Dostep do informaciji publicznej jest bezptatny, z zastrzezeniem § 38 ust. 4.

§ 35. 1. Dokumenty z zakresu dziatania Rady Gminy i komisji podlegajg udostepnieniu
po ich formalnym przyjeciu zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz ze
Statutem Gminy.

2. Dokumenty z zakresu dziatania Rady Gminy i je] komisji oraz dokumenty z zakresu
dziatania Woéjta i Urzedu udostepnia sie w dniach i godzinach przyjmowania
interesantow w Urzedzie Gminy.

3. Wglad w dokumenty wymienione w ust. 1 i 2 moze sie odbywac¢ wytgcznie w Urzedzie
Gminy, w obecnosci pracownikow Urzedu Gminy.

§ 36. 1. Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwlocznie udostepniona, jest
udostepniana w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.
2. Z dokumentdéw udostepnionych do wgladu mozna sporzadzac¢ notatki, wyciagi i
odpisy.

§ 37. Informacja publiczna, ktéra nie zostala udostepniona w BIP, jest udostepniana
na wniosek.

§ 38. 1. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwioki,
nie pbézniej niz 14 dni od zlozenia wniosku.
2. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje w sposéb i w formie
zgodnej z wnioskiem, chyba ze $rodki techniczne dysponenta informacji na to nie
pozwalaja.
3. Podmiot udostgpniajgcy informacje publiczng jest obowigzany zapewnié mozliwosé:
1} kopiowania informacii albo jej wydruk,
2) przesyfania informacji publicznej albo przeniesienia jej na odpowiedni, powszechnie
stosowany nosnik informacji.
4. Jezeli w wyniku udostepnienia dokumentow na wniosek zostana poniesione koszty
zwigzane z ich przygotowaniem, pobiera sie od Wnioskodawcy optate w wysokoSci
ustalonej odrebnym zarzadzeniem Wéjta.

Dziat Vil
Gospodarka finansowa Gminy

§ 39. 1. Gmina samodzielnie prowadzi gospodarke finansowa na podstawie budzetu
Gminy.
2. Projekt budzetu przygotowuje Wojt uwzgledniajac przepisy ustaw dotyczacych
finanséw publicznych.



§ 40. 1. Budzet jest uchwalany na rok kalendarzowy.
2. Procedure uchwalania budzetu oraz rodzaje | szczegOlowosé materiatow
informacyjnych towarzyszacych projektowi okre$la Rada Gminy w odrebnej uchwale.
3. Do czasu uchwalenia budzetu, nie p6zniej jednak niz do 31 marca roku budzetowego,
podstawg gospodarki budzetowej jest projekt budzetu przedtozony Radzie Gminy.
4. 7a prawidlowa gospodarke finansowa Gminy odpowiada Wit

§ 41. Gospodarka finansowa Gminy jest jawna. Wojt niezwlocznie ogtasza uchwale
budzetowa i sprawozdanie z wykonania budzetu w trybie przewidzianym dla aktow
prawa miejscowego oraz w sposob zwyczajowo przyjety.

Dzialt I1X
Pracownicy samorzadowi

§ 42. Pracownikami samorzadowymi sg osoby zatrudnione w ramach stosunku pracy
na podstawie:
1) wyboru — Wéjt Gminy,
2) powotania — Zastgpca Wéijta i Skarbnik Gminy,
3) umowy o prace — pozostali pracownicy.

§ 43. Wéjt Gminy wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do
pracownikéw Urzedu oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych, o ktorych
mowa w § 42 pkt 21 3.

§ 44. W sprawach stosunku pracy nietregulowanych niniejszym statutem majg
zastosowanie przepisy ustawy o pracownikach samorzadowych.

Dzial X
Postanowienia koncowe

§ 45. Do zmiany Statutu stosuje sie odpowiednie przepisy dotyczace jego uchwalenia.

§ 46. Zatgczniki do Statutu :
1) nr 1 - mapa okreslajaca granice terytorialne Gminy,
2) nr 2 - wzor flagi i herbu Gminy,
3) nr 3 — wykaz jednostek pomocniczych,
4) nr 4 - Regulamin Rady Gminy Lubochnia,
5) nr 5 - Regulamin Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Lubochnia.
6) nr 6 — wykaz gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 47. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie majg zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr
142 poz. 1591 ze zmianami ) oraz inne obowigzujace w tym zakresie przepisy.

§ 48. 1. Traci moc Uchwata Nr 26/03 Rady Gminy Lubochnia z dnia 27 lutego 2003 r.
w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Lubochnia, Uchwata Nr V11/43/03 Rady Gminy
Lubochnia z dnia 29 kwietnia 2003 roku i Uchwata Nr XLVi/244/06 w sprawie zmiany
uchwaly nr 26/03 Rady Gminy Lubochnia z dnia 27 lutego 2003 r. w sprawie uchwalenia
Statutu Gminy Lubochnia. ;

2. Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od ogloszenia w Dzienniku Uyzedowym
Wojewodztwa Lodzkiego. /7
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Zalacznik Nr 1

do Uchwaly Nr XLVil/213/09
Rady Gminy Lubochnia

z dnia 29 pazdziernika 2008 roku

Granice terytorialne Gminy Lubochnia




Zatgeznik Nr 2

do Uchwaly Nr XLVI1/213/09
Rady Gminy Lubochnia

z dnia 29 pazdziernika 2009 roku

Opis oraz wzor graficzny flagi i herbu

Flaga Gminy Lubochnia

§1.1. Flaga Gminy jest ptat z dwoma pasami poziomymi u géry niebieski, u dotu zolty,
przedzielone po$rodku waskim pasem bialo-czerwonym (proporcja 1:2).
2. Wzér graficzny flagi:

Herb Gminy Lubochnia

§2.1. Herbem Gminy jest tarcza tréjpolowa, W polu ztotym krzyz koscielny niebieski. W polu

niebieskim herb ,,Jastrzebiec”, a w polu czerwonym dwie kosy srebrne skrzyzowane.
2. Wzér graficzny herbu:




Zatacznik Nr 3

do Uchwaly Nr XLVIIf213/09
Rady Gminy Lubochnia

z dnia 29 pazdziernika 2009 roku

Wykaz jednostek pomocniczych Gminy Lubochnia

1) Brenica,

2) Debniak,

3) Dabrowa,
4) Emilianow,
5) Glinnik,

6) Henrykow,
7) Jasief,

8) Kochanow,
9) Lubochenek,
10) Lubochnia,
11) Lubochnia Gérki,

12) Lubochnia Dworska,

13) Luboszewy,

14) Marianka,

15) Malecz ,

16) Nowy Glinnik,
17) Nowy Jasien,

18) Nowy Olszowiec,
19) Olszowiec ,

20) Tarnowska Wola

21) Osiedle Nowy Glinnik
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Zalgcznik Nr 4

do Uchwaly Nr XLVII/213/09
Rady Gminy Lubochnia

z dnia 29 pazdziernika 2009 roku

REGULAMIN RADY GMINY LUBOCHNIA

Regulamin, ustalony na podstawie § 23 Statutu Gminy, okreéla organizacje Rady, fryb
jej dziatania, obradowania na sesjach i podejmowania uchwat.

Rozdziat 1
Wybor Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego

§1. Rada nowej kadencji na pierwszej sesji wybiera ze swego grona
Przewodniczagcego i Wiceprzewodniczacego.

§ 2. Do zadan Przewodniczacego Rady naleza w szczegdlnosci:
1) udzielanie radnym pomocy w wykonywaniu ich mandatu,
2} zwotywanie sesji Rady,
3) wspoipraca z Woéjtem i komisjami w zakresie przygotowania sesji Rady,
4) przewodniczenie obradom,
5) zapewnienie sprawnego przebiegu sesji Rady,
6) podpisywanie uchwat Rady i protokotéw z sesji Rady,
7) przyjmowanie interesantéw, co najmniej raz w tygodniu podczas dyzuru w Urzedzie
Gminy,
8) koordynowanie prac komisji,
9) prowadzenie rejestru kluboéw radnych,
10) ustalanie z Wéjtem zasad obstugi Rady,
11) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji z pracy Rady,
12) nadzorowanie dysponowaniem $rodkami finansowymi przeznaczonymi na podroze
stuzbowe i szkolenia radnych.

§ 3. W przypadku odwolania z funkcji badz wygasnigcia mandatu
Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego Rady przed uptywem kadencii, Rada na
swej najblizszej sesji dokonuje wyboru na wakujace stanowisko.

Rozdziat 2
Komisje Rady

§ 4. 1. Minimalna liczba czionkéw komisji nie moze by¢ mniejsza niz 3 radnych.
2. Przedmiot dziatania poszczegblnych komisji stalych i doraznych okre$la Rada w
odrebnych uchwatach.
3. Pracami komisji kieruje przewodniczacy lub jego zastgpca, wybrani przez cztonkow
danej komisiji.
4. Postanowienia ust. 2 i 3 nie dotycza Komisji Rewizyjnej.
5. Szczegolowy zakres oraz tryb pracy Komisji Rewizyjnej okresla Regulamin Komisji
Rewizyjnej, stanowiacy zatacznik nr 5 do Uchwaty.

§ 5.1. Komisje stale dzialaja zgodnie z rocznym planem pracy przedtozonym
Radzie do wiadomo$ci.



2. Rada moze nakazaé komisjom dokonanie w planie pracy stosownych zmian.

§ 6. Komisje state:
1) petnig funkcje doradcze wobec Rady i pracujg na posiedzeniach, na ktorych
rozpatrujg sprawy nalezace do ich wtasciwosci, przygotowuja projekty uchwat,
podejmujg uchwaty wiasne i wnioski oraz wydajg opinie i zalecenia,
2) sprawuja kontrolg nad wykonywaniem uchwat Rady.

§ 7.1. Komisje Rady moga odbywaé wspblne posiedzenia.
2. Komisje Rady moga podejmowac wspoiprace z odpowiednimi komisjami innych gmin
oraz z innymi podmiotami, jesli jest to uzasadnione przedmiotem ich dziatalnosci.
3. W przypadku wspolnego posiedzenia Komisji, obrady prowadzi przewodniczacy
Komisji z inicjatywy ktorej zostalo zwotane posiedzenie wspolne. W przypadku
wspolnego posiedzenia wszystkich Komisji obrady prowadzi Przewodniczacy Rady lub
wybrany spoérod cztonkéw posiedzenia przewodniczacy.

§ 8. 1. Komisje state co najmniej raz do roku przedstawiajg na sesji Rady
sprawozdania ze swej dziatalnosci.
2. Komisje dorazne przedstawiajg sprawozdanie na sesji Rady po zrealizowaniu
zadania, do ktérego zostaly powotane.

§ 9.1. Stanowiska, opinie i wnioski komisji uchwalane sa w glosowaniu jawnym
zwykia wickszoscig gloséw w obecnosci co najmniej potowy skiadu komisiji.
2. Stanowiska, opinie i wnioski przyjgte przez komisje przewodniczacy przekazuje
Wojtowi w formie pisemnej. Wojt zobowigzany jest w terminie 14 (czternastu) dni
odniesé sie, na pisémie, do otrzymanych stanowisk, opinii i wnioskéw.
3. Stanowiska, opinie i wnioski przyjete przez komisje przedstawia na sesji
przewodniczacy komisji lub wyznaczony przez komisje radny-sprawozdawca.
4. Z posiedzen komisji sporzadzany jest protokot, ktory podlega zatwierdzeniu przez
komisje.

§ 10. Obsiuge Rady i jej organdw sprawuje wyznaczony przez Waijta pracownik
Urzedu, do ktérego obowiazkéw stuzbowych nalezy wykonywanie tych czynnosci.

§ 11. Obsiuga biurowa Rady obejmuje w szczeg6inoéci:  prowadzenie
korespondencji, wysylanie zawiadomien, przygotowanie materialow na sesje,
sporzadzanie protokotow i wyciagow z protokotdéw, prowadzenie rejestru uchwat oraz
archiwizowanie akt Rady i komisiji.

Rozdziat 3
Wspdlne sesje z radami innych jednostek samorzadu terytorialnego

§ 12. 1. Rada moze odbywa¢ wspolne sesje z radami innych jednostek
samorzadu terytorialnego, w szczegdlnosci dia rozpatrzenia i rozstrzygnigcia ich
wspolnych spraw.

2. Wspblne sesje organizujg przewodniczacy rad zainteresowanych jednostek
samorzadu terytorialnego.

3. Zawiadomienie o sesji podpisujq wspélnie przewodniczacy lub upowaznieni
wiceprzewodniczacy zainteresowanych jednostek samorzadu terytorialnego.



§ 13. Koszty wspdlnej sesji ponoszg réwnomiernie zainteresowane jednostki
samorzadu terytorialnego, chyba ze radni uczestniczacy we wspolnej sesji postanowiag
inaczej.

Rozdziat 4
Kluby Radnych

§ 14. 1. Warunkiem utworzenia i funkcjonowania klubu jest zadeklarowanie w nim
udzialu przez co najmniej 5 (pigciu) radnych.
2. Kluby dziatajg wytacznie w ramach Rady.
3 Powstanie klubu musi zostaé niezwlocznie zgtoszone Przewodniczacemu Rady.
4. W zgtoszeniu podaje sie:
1) nazwe klubu,
2) liste cztonkow,
3) imig i nazwisko przewodniczacego klubu.
5. W przypadku zmiany sktadu klubu lub jego rozwigzania przewodniczacy klubu jest
obowiazany do hiezwtocznego poinformowania o tym Przewodniczgcego Rady.

§ 15.1. Kluby dziataja w okresie kadencji Rady. Uplyw kadencji Rady jest
réwnoznaczny z rozwigzaniem klubow.
2. Kluby moga ulega¢ wczeéniejszemu rozwigzaniu na mocy uchwat ich czionkdw,
podejmowanych bezwzgledng wigkszoscia w obecnoséci co najmniej potowy cztonkow
kiubu lub w przypadku, gdy liczba czlonkéw spadnie ponizej liczby okreslonej w § 15
ust.1.

§ 16. Prace klubow organizuja przewodniczacy kiubow, wybierani przez cztonkow
klubu.

§ 17. 1. Kluby moga uchwala¢ wtasne regulaminy.
2. Regulaminy klubéw nie moga by¢ sprzeczne ze Statutem Gminy.
3. Przewodniczacy klubéw sg obowigzani do niezwlocznego przedktadania regulaminow
klubow Przewodniczacemu Rady.
4. Postanowienie ust. 3 dotyczy takze zmian regulaminow.

§ 18. 1. Klubom przystugujg uprawnienia wnioskodawcze i opiniodawcze w
zakresie organizacji i trybu dzialania Rady.
2. Kluby moga przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji Rady wylacznie przez swych
przedstawicieli.

§ 19. Dziatalnoéé klubéw nie moze by¢ finansowana z budzetu Gminy.

Rozdziat 5
Sesje Rady

§ 20.1. Pierwsza sesje nowo wybranej Rady zwoluje Przewodniczacy Rady
poprzedniej kadencji w ciggu 7 (siedmiu) dni po ogtoszeniu zbiorczych wynikow
wyboréw do rad na obszarze calego kraju.

2. Czynnoéci zwigzane ze zwolaniem pierwszej sesji obejmuja;
1) okreslenie daty, godziny i miejsca pierwsze] sesji nowo wybranej Rady,
2) ustalenie porzadku obrad.



3. Porzadek obrad, o ktorym mowa w ust. 2, pkt 2, powinien obejmowac:

1) ztozenie $lubowania przez nowo wybranych radnych,

2) wybor Przewodniczacego Rady,

3) wybor Wiceprzewodniczacego Rady,

4) sprawozdanie Wéijta poprzedniej kadencji o stanie budzetu oraz innych waznych
sprawach dla Gminy.

4. Pierwszg sesje nowo wybranej Rady otwiera i prowadzi do czasu wyboru
Przewodniczacego Rady, najstarszy wiekiem radny obecny na sesji.

§ 21.1. Rada obraduje na sesjach zwyczajnych i nadzwyczajnych rozstrzygajac w
drodze uchwat sprawy nalezace do jej kompetencji na podstawie obowigzujgcych
przepisow prawa.

2. Oprécz uchwat Rada moze podejmowac:

1) postanowienia proceduralne,

2) deklaracje — zawierajgce samo zobowiazanie sig do okreslonego postgpowania,

3) stanowiska — zawierajace o$wiadczenia w okreslonych sprawach,

4) opinie — zawierajace oéwiadczenia wiedzy oraz oceny,

5) apele — zawierajagce wezwania adresatow zewnetrznych do okreslonego
postepowania, podjgcia inicjatywy czy zadania.

3. Do postanowien, deklaracji, oswiadczen, opinii czy apeli ma zastosowanie
przewidziany w Statucie tryb zgtaszania inicjatywy uchwatodawczej | podejmowania
uchwat.

§ 22. 1. Rada odbywa sesje zwyczajne w ilosci potrzebnej do wykonania swych
zadan, jednak nie rzadziej niz raz na kwartat.
2. Sesjami zwyczajnymi Rady sg sesje umieszczone W rocznych planach pracy Rady.
3. Sesjami zwyczajnymi sa réwniez sesje nieprzewidziane w planie pracy, a zwotane
przez Przewodniczacego z zachowaniem zasad okre$lonych w Rozdziale 6, w § 24 ust.
3,4i5.
4. Roczny plan pracy Rady przygotowuje Przewodniczacy przy wspoludziale
Wiceprzewodniczacego oraz przewodniczacych statych komisji i przedstawia go Radzie
do zaakceptowania na ostatniej sesji w roku.
5. Rada moze w ciggu roku dokonywaé zmian i uzupeinien w rocznym planie pracy.

§ 23.1. Rada moze odbywa¢ sesje nadzwyczajne bez wzgledu na pian pracy,
zwolywane przez Przewodniczacego Rady, na wniosek Wojta lub grupy radnych
stanowigcej, co najmniej % ustawowego skiadu Rady, na dzien przypadajacy w ciagu 7
(siedmiu) dni od dnia ztozenia wniosku.

2 Whniosek o zwolanie sesji nadzwyczajnej powinien spetnia¢ wymagania okreslone w
Rozdziale 6, w § 24, ust. 4 i ust. 5.

Rozdziat 6
Przygotowanie sesji

§ 24.1. Sesje przygotowuje i zwoluje Przewodniczacy Rady.
2. Przygotowanie sesji obejmuje:
1) ustalenie porzadku obrad,
2) ustalenie terminu i miejsca obrad,
3) dostarczenie materiatow dotyczacych poszczegblnych punktéw porzadku obrad, w
tym projektow uchwat.



3. Przewodniczacy Rady zawiadamia radnych o zwofaniu sesj zwyczajnej na 7
(siedem) dni przed terminem rozpoczecia obrad, liczac od dnia poprzedzajacego dzien
sesji.

4. Zawiadomienie powinno zawierac:

1) miejsce, dzien i godzing rozpoczecia sesji,

2) porzadek obrad.

5. Do zawiadomienia dolacza sie projekty uchwat i inne materialy, pozwalajace na
analize i ocene proponowanych uchwat.

6. Zawiadomienie wraz z materiatami dotyczacymi sesji poswieconej uchwaleniu
budzetu i sprawozdania z wykonania budzetu dorgcza si¢ radnym najpdzniej na 14
(czternascie) dni przed sesjg, ust. 5 stosuje sig odpowiednio.

7. Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 4, dorgcza sig za pomoca listow, goncow,
droga elektroniczna, faxem lub w inny skuteczny sposob uzgodniony z radnymi.

8. W razie niedotrzymania terminow, o ktérych mowa w ust. 3 i 6, Rada moze podjac
uchwate o odroczeniu sesji | wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Whniosek o odroczenie
sesji moze by¢ zgtoszony przez radnego tylko na poczatku obrad, przed gtosowaniem
nad ewentualnym wnioskiem o zmiane porzadku obrad.

9. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady powinno by¢ podane do
publicznej wiadomoséci najpozniej na 3 (trzy) dni przed sesjg poprzez umieszczenie
informaciji na soteckich tablicach ogloszeti oraz na stronie internetowej Gminy.

§ 25. Przewodniczacy Rady uzgadnia z Wojtem termin i projekt porzadku obrad
sesji oraz liste zaproszonych osob. Ustalajac termin i godzine sesji Przewodniczacy
Rady powinien w miare mozliwosci uwzglednia¢ postulaty radnych.

Rozdziat 7
Przebieg sesji

§ 26.1. Obrady sesji sg jawne.
2. W sali obrad nalezy przewidzieé miejsce dla publicznosci oraz przedstawicieli
mediow.
3. Wylaczenie jawnoséci sesji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach przewidzianych
w ustawach.

§ 27. 1. Rada moze rozpoczaé obrady tylko w obecnosci co najmniej potowy
swego ustawowego skiadu.
2. W przypadku, gdy liczba radnych obecnych na sesji zmniejszy sie ponizej polowy
ustawowego sktadu Rady, Przewodniczacy Rady przerywa obrady wyznaczajac termin
ich wznowienia, z tym, ze uchwaty podjete do tego momentu zachowuja swojg moc.
3. Fakt przerwania obrad oraz nazwiska i imiona radnych, ktérzy bez usprawiedliwienia
opuscili obrady, odnotowuje sie w protokole.
4. Radnym, ktorzy bez usprawiedliwienia opuscili obrady sesji, nie wyplaca sie diety.

§ 28.1. Na wniosek Przewodniczacego Rady, Wdjta lub radnego, Rada moze
postanowié¢ o przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie,
na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.

2. O przerwaniu sesji Rada moze postanowié w szczegbinosci ze wzgledu na
niemozno$¢ wyczerpania porzadku obrad lub koniecznos¢ jego rozszerzenia, potrzebe
uzyskania dodatkowych materiatow lub inne nieprzewidziane przeszkody
uniemozliwiajace Radzie wiasciwe obradowanie lub podjecie uchwat.

3. Fakt przerwania obrad odnotowuje sig w protokole.



§ 29. 1. Sesje otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady.
2. Sesje uroczyste moga by¢ rozpoczynane hymnem parstwowym.

§ 30.1. Po otwarciu sesji i stwierdzeniu prawomocnoéci obrad Przewodniczacy
Rady przedstawia porzadek obrad.
2. 7 wnioskiem o uzupetnienie lub zmiane w porzadku obrad moze wystapic: radny,
Przewodniczacy Rady, klub radnych, Wojt lub w jego imieniu Zastepca.
3. Rada Gminy moze wprowadzaé zmiany w porzadku obrad bezwzgledng wigkszoscig
glosdw ustawowego skitadu Rady.
4. Po wykonaniu czynnoéci okreslonych w ust. 112 Przewodniczacy Rady poddaje pod
glosowanie wnioski, o ktérych mowa w ust. 2.
5. Nastepnie Przewodniczacy przedstawia zebranym zmieniony porzadek obrad.

§ 31. Porzadek obrad kazdej zwyczajnej sesji powinien obejmowat w
szczegodlinosci:
1) przyjecie protokolu z obrad poprzedniej sesji,
2) zgtaszanie interpelacji radnych,
3} informacja Wéjta z wykonania uchwat i zadan w okresie miedzy sesjami,
4) rozpatrzenie projektow uchwat oraz podjecie uchwat,
5) odpowiedzi na interpelacje,
8) wolne wnioski i zapytania.

§ 32. 1. Interpelacie moga skiada¢ wylgacznie radni, w formie pisemne;j,
bezposrednio do Wéjta lub za posrednictwem Przewodniczacego Rady. Interpelacje
sklada sie na sesjach Rady lub miedzy sesjami, jesli wymaga tego sprawa.
Przedmiotem interpelacji powinny byé sprawy zwigzane z realizacjg zadan Gminy, a
takze wynikajace z postulatéw wyborcow.

2. Whnioski i zapytania moga sktada¢ radni oraz osoby uczestniczace w obradach sesji,
w formie ustnej lub pisemnej, bezpoérednio do adresata lub za posrednictwem
Przewodniczgcego Rady.

3. Odpowiedzi na zgloszone na sesji interpelacjie musza mie¢ forme pisemna.

4. Odpowiedzi na wnioski | zapytania moga by¢ udzielane ustnie, chyba ze zgtaszajacy
zazada odpowiedzi na pismie.

5. Przewodniczacy Rady w ciggu 7 (siedmiu) dni od daty odbycia sesji kieruje do Wijta
interpelacje, wnioski i zapytania, na ktore nie udzielono odpowiedzi na sesji oraz te, na
ktére radny zazadat udzielenia odpowiedzi na pismie. OdpowiedZ na pismie powinna
byé udzielona najpozniej na najblizszej sesji zwyczajnej. W razie, gdy osoba
zgtaszajaca interpelacje, wniosek lub zapytanie uzna odpowiedz za niezadowalajaca,
moze zwrocié sie do Wéjta o niezwloczne uzupelnienie odpowiedzi.

6. Na wnioski i zapytania skierowane do Rady odpowiedzi udziela jej Przewodniczacy.

§ 33. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wediug ustalonego porzadku,
otwierajac i zamykajac dyskusje nad kazdym z punktow.

§ 34.1. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a
zwlaszcza nad zwiezioscia i formg wystapien radnych oraz innych o0séb
uczestniczacych w sesiji.

2. Przewodniczacy Rady moze zabiera¢ gtos w kazdym momencie obrad.
3. Przewodniczacy Rady udziela glosu radnym, Wojtowi i gosciom zaproszonym na
sesje.



4, Czas wystgpienia nie moze przekroczy¢ 5 (pigé) minut.

5. Jesli tre§¢ wystapienia radnego wyraznie odbiega od przedmiotu obrad lub znacznie
sie wydtuza Przewodniczacy Rady moze upomnie¢ go, a po dwukrotnym upomnieniu
odebra¢ gtos.

6. Jezeli tre&é lub sposdb wystgpienia albo zachowanie radnego w sposob oczywisty
zakibcajg porzadek obrad, badz uchybiajg powadze sesji, Przewodniczacy Rady
przywoluje go ,do porzadku”. W przypadku, gdy przywotanie nie odnosi skutku,
Przewodniczacy moze odebraé mu glos, nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.
7. Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ glosu osobom spoéréd publicznosci w punkcie
Wolne wnioski".

8. Postanowienia ust. 5 i 6 stosuje sie odpowiednio do osob spoza Rady zaproszonych
na sesje i do publicznosci.

9. Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy Rady moze nakazac opuszczenie sali tym
osobom spoéréd publicznosci, ktore swoim zachowaniem lub wystapieniami zakibcajg
porzadek obrad badz naruszajg powage sesji.

§ 35.1. Przewodniczacy Rady udziela gtosu wedtug kolejnosci zgtoszen.
2. Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscig w sprawie wnioskdw
natury formalnej, a w szczegolnosci dotyczacych:
1) stwierdzenia quorum,
2) dokonania zmiany porzadku obrad, w tym zmiany kolejnosci jego punktow,
3) ograniczenia czasu wystapien dyskutantow,
4) zamkniecia listy mowcow,
5) zakonczenia dyskusji i podjecia uchwaty,
6) zarzgdzenia przerwy,
7) odeslania projektu uchwaly do komisji lub autora projektu,
8) ponownego przeliczenia glosow,
9) ponownego przeprowadzenia glosowania,
10) wyrazenia opinii prawnej co do zgodnosci z prawem poprawek do projektéw uchwat
wnoszonych na sesji,
11) zgtoszenia autopoprawki do projektu uchwaty lub wycofania projektu,
12) zamknigcia listy kandydatéw przy wyborach,
13) przestrzegania regulaminu obrad,
14) przeprowadzenia gtosowania imiennego.
3. Przed poddaniem pod glosowanie wniosku formalnego, z zastrzezeniem ust. 4,
Przewodniczacy Rady dopuszcza do jednego wystapienia ,za” i jednego wystapienia
Jprzeciw” wnioskowi.
4. Wniosek formalny odrzucony w glosowaniu nie moze by¢ zgtoszony ponownie w toku
dyskusji nad tg sama sprawa.
5. Whiosek formalny w sprawie powtorzenia glosowania moze by¢ zgtoszony wytacznie
na posiedzeniu Rady, na ktérym odbylo sig glosowanie.

§ 36. Na wniosek radnego Przewodniczacy Rady przyjmuje do protokotu ses;ji
wystapienie radnego zgloszone na pismie, lecz nie wygtoszone w toku obrad,
informujac o tym Rade.

§ 37. 1. Sprawy osobowe Rada powinna rozpatrywaé w obecnosci
zainteresowanego.
2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy przypadkéw nieusprawiedliwionej nieobecnosci
zainteresowanego na sesji.



§ 38. 1. Po wyczerpaniu listy méwcow, Przewodniczacy Rady zamyka dyskusje.
W razie potrzeby Przewodniczacy zarzadza przerwg W celu umozliwienia witasciwej
komisji Rady Iub Wojtowi ustosunkowanie sie do zgtoszonych w czasie debaty
wnioskéw, a jesli zaistnieje taka konieczno$¢, do przygotowania poprawek w
rozpatrywanym dokumencie lub zasiggniecia opinii prawnej.
2. Po zamknieciu dyskusji Przewodniczacy Rady rozpoczyna procedure gltosowania.
3. Po rozpoczeciu procedury glosowania, do momentu zarzgdzenia gtosowania,
Przewodniczacy Rady moze udzielié radnym glosu tylko w celu zgloszenia |
uzasadnienia wniosku formalnego o sposobie lub porzadku giosowania.

§ 39.1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady konczy sesje.
2 Czas od chwili otwarcia sesji do jej zakoniczenia uwaza sig za czas trwania sesji.
3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktora objgla wigcej niz jedno posiedzenie.

§ 40.1. Rada jest zwigzana uchwatg od chwili jej podjecia.
2. Uchylenie lub zmiana podjetej uchwaty moze nastagpié¢ tylko w drodze odrgbnej
uchwaty nie wezesniej niz na nastgpnej sesji.
3. Postanowiert ust. 2 nie stosuje sie w przypadku oczywistych omytek.

§ 41. 1. Wyznaczony przez Wojta pracownik Urzedu Gminy sporzadza z kazde,
sesji protokoét.
2. Przebieg sesji nagrywa sie, a sporzadzone nagranie przechowuje si¢ do czasu
przyjecia protokotu.

§ 42. 1. Protokét z sesji musi wiernie odzwierciedlac jej przebieg.
2. Protokot powinien w szczegéinoéci zawierac:
1) numer, date i miejsce odbywania sesj,
2) imie i nazwisko przewodniczacego obrad i protokolanta oraz numery podejmowanych
uchwat,
3) stwierdzenie prawomocnoéci posiedzenia,
4) imiona i nazwiska nieobecnych czionkow Rady, z ewentualnym podaniem przyczyn
nieobhecnosci,
5) odnotowanie przyjecia protokolu z poprzedniej sesji,
6) ustalony porzadek obrad,
7) przebieg obrad, a w szczegolnosci tres¢ wystapien albo ich streszczenie, teksty
zgtoszonych, jak rowniez uchwalonych wnioskéw oraz odnotowanie faktoéw zgioszenia
pisemnych wystgpien,
8) przebieg glosowania z wyszczegbinieniem liczby gloséw ,za’, ,przeciw’ i
 wstrzymujgcych” oraz gloséw niewaznych,
9) wskazanie wniesienia przez radnego zdania odrebnego do tresci uchwaly,
10) godzine rozpoczecia i zakoficzenia obrad,
11) podpis Przewodniczacego i osoby sporzgdzajgcej protokot.

§ 43.1. Nie pozniej niz na najblizszej sesji radni moga zgtaszaé poprawki lub
uzupetnienia do protokoiu, przy czym o ich uwzglednieniu rozstrzyga Przewodniczacy
Rady po wystuchaniu protokolanta.

2 Jezeli wniosek wskazany w ust. 1 nie zostanie uwzgledniony, wnioskodawca moze
wnieséé sprzeciw do Rady.

3. Rada podejmuje uchwate o przyjeciu protokotu z poprzedniej sesji po rozpatrzeniu
sprzeciwy, o ktorym mowa w ust. 2.



§ 44. 1. Do protokolu dotacza sig liste obecnoéci radnych oraz odrebng liste
zaproszonych goéci, teksty przyjetych przez Rade uchwaf, protokoly z glosowan
imiennych, ewentualne usprawiedliwienia osob nieobecnych, oswiadczenia i inne
dokumenty zlozone na rece Przewodniczacego Rady.

2. Uchwaly dorecza sie Woéjtowi Gminy w ciagu 7 (siedmiu) dni od zakonczenia sesji.

3. Wyciagi z protokotu z sesji oraz uchwaly, Przewodniczacy Rady dorgcza tym
jednostkom  organizacyjnym, ktére sa zobowigzane do okreslonych dziatan
wynikajgcych z tych dokumentow.

Rozdziat 8
Uchwalty

§ 45.1. Rada rozstrzyga sprawy rozpatrywane na sesjach w drodze uchwat.
2. Uchwaty, a takze deklaracje i stanowiska, sg sporzadzane w formie odrebnych
dokumentow.
3. Przepis ust. 1 nie dotyczy postanowien proceduralnych, kidre sa odnotowywane w
protokole sesji jako ,zajecie stanowiska”.

§ 46. 1. Z inicjatywa podjecia uchwaty moga wystgpic:
1) Wéit,
2) radny,
3) komisja Rady,
4) klub radnych,
5) jednostki pomocnicze Gminy na podstawie uchwat przyjetych przez ich organ
uchwatodawczy,
6) grupa mieszkancéw Gminy Lubochnia liczaca co najmniej 50 oséb posiadajacych
czynne prawo wyborcze.
2. Podmioty wystepujace z inicjatywa uchwatodawczg wymienione w ust. 1 pkt. 1- 4
przekazujg wniosek o podjecie uchwaly lub projekt uchwaly do Przewodniczacego
Rady.
3. Podmioty wystepujace z inicjatywa uchwatodawcza wymienione w ust. 1 pkt 5 i 6
przekazuja wniosek o podjecie uchwaly lub projekt uchwaty do Przewodniczacego Rady
wraz z lista inicjatoréw zawierajacg ich nazwiska i imiona, adresy zamieszkania, numery
PESEL, wlasnoreczne podpisy i wskazanie petnomocnika do kontaktow z Rada.
4. Wniosek o podjecie uchwaly lub projekt uchwaty ztozone przez podmioty okreslone w
ust. 1 powinny zostaé rozpatrzone pod wzgledem formalnym przez Przewodniczacego
Rady w terminie miesiaca od daty przyjecia wniosku, a informacja o jego przyjeciu lub
odrzuceniu przekazana wnioskodawcy.
5. W przypadku przyjecia wniosku Wojt lub wiasciwa komisja opracowujg projekt
uchwaly i przesytaja go do uzgodnienia do wnioskodawcy, ktéry w terminie miesiaca od
daty otrzymania projektu uchwaty wydaje swojg opinig.

§ 47.1. Projekt uchwaly powinien okre$la¢ w szczeg6lnosci:
1) tytut uchwaty,
2) podstawe prawna,
3) tre$¢ projektu uchwaty,
4) zrodta sfinansowania realizacji uchwaly,
5) organ odpowiedzialny za wykonanie uchwaty,
6) termin obowigzywania lub wejécia w zycie uchwaty,
7) uzasadnienie do projektu, oczekiwane skutki spoteczne i finansowe uchwaly oraz
wskazahie wnioskodawcy.



2. Projekty uchwat powinny by¢ zaopiniowane przez wiasciwg komisje Rady. Opinie
komisji sg odczytywane na sesji przez jej przewodniczacegdo.

3. W przypadku podjecia inicjatywy uchwatodawczej przez podmioty okreslone w § 46
ust. 1 pkt 2 - 6 Wojt wyraza swoje stanowisko do projektu uchwaty.

4. Projekt uchwaty, dla swojej skutecznosci, wymaga zaopiniowania przez radce
prawnego Urzedu.

§ 48. Uchwaly Rady powinny by¢ zredagowane w sposob zwiezly, syntetyczny,
przy uzyciu wyrazen w ich powszechnym znaczeniu. W uchwatach nalezy unikac
postugiwania sig wyrazeniami specjalistycznymi, zapozyczonymi z jezykow obcych [
neologizmami.

§ 49. Podjete uchwaly podpisuje Przewodniczacy Rady prowadzacy obrady, o ile
ustawy nie stanowia inaczej.

§ 50. 1. Uchwaly numeruje sig uwzgledniajac kolejny numer sesji (cyfry
rzymskie), famany przez numer uchwaly (cyfry arabskie) | famany przez dwie ostatnie
cyfry roku. Numeracje sesji i uchwat rozpoczyna sie od numeru jeden w kazdej kadencji
Rady.

2. Oryginaly uchwat ewidencjonowane sg w rejestrze uchwat i przechowywane wraz z
protokotami sesji Rady.

3. Uchwaly przekazuje sie organom nadzoru oraz wiasciwym jednostkom do realizacji i
do wiadomosci zaleznie od ich tresci.

Rozdziat 9
Procedura glosowania

§ 51. W glosowaniu biorg udziat wytacznie radni.

§ 52. 1. W sprawie przyjecia projektow uchwat ujetych w porzadku obrad sesji,
jezeli przepisy nie stanowig inaczej, glosuje sie jawnie przez podniesienie reki.
2. Glosowanie jawne przeprowadza Przewodniczacy Rady.
3. Glosowanie imienne odbywa sie przez kolejne wywolywanie nazwisk radnych i
odnotowywanie w protokole gtosowania, czy radny oddaje glos ,za”, ,przeciw’, czy
wstrzymuje sie od gtosu.

§ 53. 1. W gtosowaniu tajnym radni glosujg za pomocg kart ostemplowanych
pieczecia Rady, przy czym kazdorazowo Rada ustala spos6b glosowania.
2. Glosowanie przeprowadza wybrana z grona Rady komisja skrutacyjna z wytonionym
sposérod siebie przewodniczacym.
3. Komisja skrutacyjna przed przystgpieniem do giosowania objasnia sposob
gtosowania | wyczytujac kolejno nazwiska radnych z listy obecnosci, wrecza im karty do
gtosowania.
4. Kart wydanych do glosowania nie moze by¢ wiecej, niz radnych obecnych na sali
obrad.
5. Po przeliczeniu gloséw przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje protokdt,
podajac wynik gtosowania.
6. Karty z oddanymi gtosami i protokét glosowania stanowig zatacznik do protokotu z
obrad sesii.
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§ 54. 1. Przewodniczacy Rady przed poddaniem wniosku pod gtosowanie
precyzuje i oglasza Radzie proponowang tres¢ wniosku w taki sposob, by jego redakcja
byta przejrzysta, a wniosek nie budzit watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnoéci poddaje pod glosowanie wniosek najdalej idacy, jesli moze to
wykluczyé potrzebe glosowania nad pozostaiymi wnioskami. Ewentualny spér co do
tego, ktory z wnioskow jest najdalej idacy, rozstrzyga Przewodniczacy.

3. W przypadku glosowania w sprawie wyboru osob, Przewodniczacy Rady przed
zamknieciem listy kandydatéw zapytuje kazdego z nich, czy zgadza sie kandydowad |
po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej poddaje pod glosowanie zamkniecie listy
kandydatow, a nastepnie zarzadza wybory.

4. Przepis ust. 3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat zlozyt uprzednio
pisemng zgode na kandydowanie Przewodniczacemu Rady.

§ 55.1. Glosowanie nad poprawkami do poszczegéinych paragrafow tub ustepdw
projektu uchwaly nastepuje wedtug ich kolejno$ci, z tym, ze w pierwszej kolejnosci
przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie te poprawki, ktorych przyjecie lub
odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

2. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaty,
poprawek tych nie poddaje sig¢ pod glosowanie.

3. W przypadku zgtoszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaty kilku poprawek,
stosuje sie zasade okreslong w ust. 1.

4. Przewodniczacy Rady moze zarzadzi¢ glosowanie tgczne nad grupg poprawek do
projektu uchwaty.

5. W ostatniej kolejnosci Przewodniczacy Rady zarzadza glosowanie za przyjeciem
uchwaly w catoéci, ze zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do projekiu
uchwaly.

6. Przewodniczacy Rady moze odroczy¢ glosowanie, o ktorym mowa w ust. 5, na czas
potrzebny do stwierdzenia, czy w skutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzecznosé
pomiedzy poszczegolnymi postanowieniami uchwaly.

§ 56.1. Glosowanie zwykig wigkszoscig glosdw oznacza, ze przechodzi wniosek
lub kandydatura, ktére uzyskaly wieksza liczbe glosow ,za” niz ,przeciw”,
2. W przypadku, gdy liczba glosow ,za” jest réwna liczbie glosow ,przeciw’, uchwata czy
whiosek nie zostaja przyjete. Przeprowadza sig ponowne gtosowanie.
3. Jezeli celem glosowania jest wybor jednej z kilku osob lub mozliwosci, przechodzi
kandydatura lub wniosek, na ktore oddano liczbe glosow wigksza od glosow oddanych
na pozostate.

§ 57. 1. Glosowanie bezwzgledng wigkszoécig glosow oznacza, ze przechodzi

wniosek lub kandydatura, ktore uzyskaly co najmniej jeden glos wigcej od sumy
pozostalych waznie oddanych glosow, to znaczy przeciwnych i wstrzymujgcych sie.
2. Glosowanie bezwzgledng wiekszoscig ustawowego skladu Rady oznacza, ze
przechodzi wniosek lub kandydatura, ktére uzyskaty catkowitg liczbe waznych gltoséw
oddanych za wnioskiem lub kandydatem, przewyzszajgaca polowe ustawowego sktadu
Rady.

Rozdziat 10
Radni

§ 58. Radni potwierdzajg swojg obecnoéé na sesjach i posiedzeniach komisji
podpisem na liscie obecnosci.
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§ 59. 1. Radni majg obowiazek utrzymywania statej wigzi z mieszkancami Gminy.
2. Radni powinni, stosownie do potrzeb, spotykac¢ sie z mieszkancami w sprawach
dotyczacych Gminy. W tym celu Wojt w miare mozliwosci udostepnia na pisemny
whiosek radnego nalezace do Gminy lokale uzytecznosci publicznej.
3. Nie udostepnienie przez Wojta lokalu na potrzeby, o ktérych mowa w ust. 2 wymaga
pisemnego uzasadnienia.

§ 60. W przypadku notorycznego uchylania sie przez radnego od wykonywania
jego obowigzkow, Przewodniczacy Rady moze zwrécié radnemu uwage.

§ 61. Radni sg zobowigzani do przestrzegania zasad zawartych w Kodeksie Etyki
Radnego, przyjetym odrebng uchwala przez Rade.

§ 62. 1. W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajgcego radnego o
rozwigzanie z nim stosunku pracy, Rada moze powota¢ komisje dorazng do
szczegblowego zbadania wszystkich okolicznosci sprawy.

2. Komisja przedktada swoje ustalenia i propozycje na pismie Przewodniczacemu Rady.
3. Przed podjeciem uchwaly w przedmiocie wskazanym w ust. 1 Rada powinna
umozliwié radnemu zlozenie wyjasnien.

§ 63. Radni mogg zwraca¢ si¢ bezposrednio do Rady we wszystkich sprawach
zwiazanych z petnieniem przez nich funkcji radnego.
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Zalacznik Nr 6

do Uchwaly Nr XLVIil/213/09
Rady Gminy Lubochnia

z dnia 29 pazdziernika 2009 roku

REGULAMIN
KOMISJI REWIZYJNEJ RADY GMINY LUBOCHNIA

Rozdziat 1
Organizacja Komisji Rewizyjnej

§ 1. 1. W skiad Komisji wchodza; Przewodniczacy, Wiceprzewodniczacy oraz
pozostali cztonkowie.
2. Przewodniczacego Komisji wybiera Rada Gminy sposrod cztonkéw Komisiji.
3. Wiceprzewodniczacego Komisji wybieraja spoéréd siebie czlonkowie Komisiji
Rewizyjnej.

§ 2.1. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej organizuje jej prace i prowadzi posiedzenia.
2. W przypadku nieobecnosci lub niemoznoéci dziatania Przewodniczacego, jego
zadania wykonuije Wiceprzewodniczgcy.

§ 3. 1. Cztonkowie Komisji Rewizyjnej podlegaja wylaczeniu z udziatu w jej dzialaniach
w sprawach, w ktérych moze powstaé podejrzenie o ich stronniczos¢ lub interesownose.
2. W sprawie wytgczenia Wiceprzewodniczacego oraz poszczegoéinych czionkow
decyduje Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej.

3. O wylaczeniu Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej decyduje Rada Gminy.

4. Whytaczony czionek Komisji Rewizyjnej moze w formie pisemnej, w terminie 7
(siedmiu) dni od daty powziecia wiadomosci o treéci decyzji, odwolaé sig od tej decyzji
do Komisji Rewizyjne;.

Rozdzial 2
Zasady kontroli

§ 4.1. Komisja Rewizyjna kontroluje dzialalnos¢ Wéjta oraz gminnych jednostek
organizacyjnych i pomochiczych pod wzgledem:
1) legalnosci,
2) gospodarnosci,
3) rzetelnosci,
4) celowosci.
2. Celem dziatan kontrolnych jest dostarczanie Radzie informacji niezbednych dla oceny
dzialalnosci podmiotéw wymienionych w § 4 ust. 1, zapobieganie niekorzystnym
zjawiskom w ich dziatalnos$ci oraz pomoc w usuwaniu tych zjawisk.
3. Komisja bada w szczegodlnosci gospodarke finansowg, w tym wykonanie budzetu
Gminy.



4. Komisja otrzymuje materialy dotyczace sprawozdania z realizacji budzetu co najmniej
na 30 (trzydziesci) dni przed Sesja, na ktérej rozpatrywane jest sprawozdanie z
wykonania budzetu.

§ 5.1. Komisja Rewizyjna dziata na podstawie rocznego planu pracy zatwierdzonego
przez Rade najpoznie] do korica stycznia roku, ktorego plan dotyczy.
2. Plan przediozony Radzie musi zawiera¢ co najmniej:
1) terminy odbywania posiedzen,
2) harmonogram planowanych kontroli kompleksowych.
3. Przystapienie do wykonywania dziatann kontrolnych moze nastapi¢ wytacznie po
zatwierdzeniu planu pracy przez Rade Gminy.
4. Rada moze nakazaé¢ Komisji Rewizyjnej zaniechanie, a takze przerwanie kontroli lub
odstapienie od poszczegdinych czynnoéci kontrolnych.
5. Rada moze nakazaé rozszerzenie lub zawezenie przedmiotu i zakresu kontroli.
6. Uchwaly Rady, o ktorych mowa w ust. 4 i 5, wykonywane s3 niezwtocznie.
7. Komisja Rewizyjna wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie Rady w zakresie i w
formach wskazanych w uchwatach Rady.
8. Kontroli Komisji Rewizyjnej nie podlegajg zamierzenia przed ich zrealizowaniem.
9. Komisja Rewizyjna, za zgoda Rady, moze korzysta¢ z uslug rzeczoznawcow,
ekspertow i bieglych. Gdy skorzystanie z wymienionych ustug wymaga zawarcia
odrebnej umowy i dokonania wyptaty wynagrodzenia ze $rodkow gminnych,
Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej przedstawia sprawe na posiedzeniu Rady celem
podjecia uchwaly zobowigzujacej Wojta do zawarcia stosownej umowy.

§ 6. Komisja Rewizyjna przeprowadza nastgpujace rodzaje kontroli:
1) kompleksowe — obejmujace calos¢ dzialalnoci kontrolowanego podmiotu lub
obszerny zesp6t dziatai tego podmiotu,
2) problemowe — obejmujace wybrane zagadnienia,
3) sprawdzajgce — podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli
zostaty uwzglednione.

§ 7. Kontrola kompleksowa nie powinna trwaé diuzej niz 60 (sze$édziesiaf) dni, a
problemowa i sprawdzajaca nie diuzej niz 10 (dziesig¢) dni.

§ 8.1. Postepowanie kontrolne przeprowadza sie w sposdb umozliwiajacy bezstronne i
rzetelne ustalenie stanu faktycznego, rzetelne jego udokumentowanie | oceng
kontrolowanej dziatalnoéci wediug kryteriow ustalonych w § 4 ust. 1.

2. Stan faktyczny ustala sie na podstawie dowoddw zebranych w toku postepowania
kontrolnego.

3. Jako dowod moze byé wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem, a w
szczegolnosci;

1) dokumenty,

2) wyniki ogledzin,

3) zeznania Swiadkow,

4) opinie bieglych,

5) pisemne wyjasnienia i oswiadczenia kontrolowanych.



Rozdziat 3
Tryb kontroli

§ 9.1. Kontroli dokonujg w imieniu Komisji Rewizyjnej zespoty kontrolne skladajgce sie
z co najmniej 3 (trzech) czionkéw Komisji.
2. Zespdt kontrolny pracuje w trybie posiedzen komisji.
3. Przewodniczacy Komisji Rewizyjne] wyznacza na piémie kierownika zespolu
kontrolnego, ktéry dokonuje podziatu czynnoéci pomigdzy kontrolujacych.
4. Kontrole przeprowadzane sg na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez
Przewodniczacego Komisji Rewizyijnej, okreslajacego kontrolowany podmiot, zakres
kontroli oraz osoby wydelegowane do jej przeprowadzenia. Upowaznienie dla
Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wydaje Przewodniczacy Rady.
5. Kontrolujacy obowiazani sa, przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych,
przekazaé kierownikowi kontrolowanego podmiotu upowaznienie, o ktorym mowa w ust.
3 oraz okaza¢ dowody tozsamosci.
6. Kontrola winna byé prowadzona wediug zasad zawartych w ,Metodyce prac
kontrolerskich”, przyjmowanej przez Komisje Rewizyjna na poczatku kadenciji.

§ 10. 1. W razie powziecia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia popetnienia
przestepstwa, kontrolujacy niezwlocznie zawiadamia o tym kierownika kontrolowanej
jednostki | Wéjta, wskazujac dowody uzasadniajgce zawiadomienie.

2. Jezeli podejrzenie dotyczy osoby Wojta, kontrolujacy zawiadamia o tym
Przewodniczacego Rady.

3. W przypadku, gdy osoby wymienione w ust. 1 i 2 nie podejmg dziatan w terminie 14
(czternastu) dni od dnia ich powiadomienia, Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej jest
zobowiazany powiadomi¢ stosowne organy o podejrzeniu popetnienia przestepstwa.

§ 11.1. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest zapewni¢ warunki i $rodki
dla prawidiowego przeprowadzenia kontroli.
2. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest w szczegéinosci przedktadaé na
zadanie kontrolujgcych dokumenty i materialy niezbedne do przeprowadzenia kontroli
oraz umozliwi¢ kontrolujgcym wstep do obiektow i pomieszczen kontrolowanego
podmiotu.
3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéry odmowi wykonania czynnosci opisanych w
ust. 1 i 2, obowigzany jest do niezwlocznego ziozenia na rece osoby kontrolujacej
pisemnego wyjasnienia.
4. Na zadanie kontrolujacych kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest
udzielié ustnych i pisemnych wyjasnien, takze w przypadkach innych, niz okreslone w
ust. 3.

§ 12. Czynnosci kontrolne wykonywane sga w miar¢ mozliwosci w dniach oraz
godzinach pracy kontrolowanego podmiotu.



Rozdzial 4
Protokoly kontroli

§ 13. Kontrolujacy sporzadzajg z przeprowadzonej kontroli, w terminie do 14
(czternastu) dni od daty jej zakoriczenia, protokot pokontrolny, obejmujacy:
1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu,
2) imiona i nazwiska kontrolujacych,
3) daty rozpoczecia i zakoficzenia czynnosci kontrolnych,
4} okre$lenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrolg,
5) imie i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,
6) wynik czynnoéci kontrolnych, a w szczegolnoéci ustalenia, oceny i whnioski,
7) date | miejsce podpisania protokotu,
8) podpisy kontrolujacych i kierownika kontrolowanego podmiotu fub notatke o odmowie
podpisania protokotu z podaniem przyczyn odmowy.

§ 14.1. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego
podmiotu, jest on obowiazany do zlozenia w terminie 3 (trzech} dni od daty odmowy
pisemnego wyjasnienia jej przyczyn.

2. Wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 1, skiada si¢ Przewodniczacemu Komisji
Rewizyjnej.

§ 15.1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze ztozyé Przewodniczacemu Rady
uwagi dotyczace kontroli i jej wynikéw.
2. Uwagi, o ktérych mowa w ust. 1, sklada sie w terminie 7 (siedmiu) dni od daty
przedstawienia kierownikowi kontrolowanego podmiotu protokoiu pokontrolnego do
podpisania.

§ 16. Protokét pokontrolny sporzadza si¢ w 4 (czterech) egzemplarzach, ktére w
terminie 3(trzech) dni roboczych od daty jego podpisania otrzymuja; Przewodniczacy
Rady, Wéjt, Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej i kierownik kontrolowanego podmiotu.

Rozdziat 5
Sprawozdania Komisji Rewizyjnej

§ 17.1. Komisja Rewizyjna sklada Radzie roczne sprawozdanie ze swojej dziatalnosci
wraz z oceng wykonania budzetu i wnioskiem w sprawie udzielenia absolutorium.
2. Sprawozdanie powinno zawieracé:
1) liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli oraz oceng i
whnioski z nich wyptywajace,
2) informacje o wnioskach podjgtych przez Komisje Rewizyjna,
3) omowienie kontroli dokonanych przez inne podmioty, np. Regionalng 1zbe
Obrachunkowa, Panstwowa Inspekcje Pracy, Zaktad Ubezpieczen Spolecznych, Urzad
Skarbowy, itp. /
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Zatgcznik Nr 6

do Uchwaly Nr XLVil{213/09
Rady Gminy Lubochnia

z dnia 29 pazdziernika 2009 roku

Wykaz gminnych jednostek organizacyjnych

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lubochni,
Zakiad Ustug Komunalnych w Lubochni.

Zespol Szkolno-Przedszkolny w Lubochni.
Publiczne Gimnazjum w Lubochni.

Publiczna Szkota Podstawowa w Glinniku.
Gminny Oérodek Kultury w Lubochni,

Gminna Biblioteka Publiczna w Lubochni.

PROLWOENI
Rady Gyniny
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