Zarzadzenie Nr 4/2014/K
Wéjta Gminy Lubochnia
z dnia 30 stycznia 2014r.
w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 38/07 Wéjta Gminy Lubochnia z dnia S lipca 2007r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Gminy Lubochnia

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.U. z
2013r. poz. 594, poz.645, poz.1318) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Lubochnia stanowigcym zalgcznik do zarzadzenia Nr
38/07 Wéjta Gminy Lubochnia z dnia 5 lipca 2007r, w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi
Gminy Lubochnia (zm. Zarzadzenie Nr 28/10 Wdjta Gminy Lubochnia z dnia 30 kwietnia 2010r., zarzagdzenie Nr
11/10 Wéjta Gminy Lubochnia z dnia 29 grudnia 2010r., zarzadzenie Nr 18/2012/K Wéjta Gminy Lubochnia z
dnia 15 listopada 2012r., zarzadzenie Nr 4/2013/K Wojta Gminy Lubochnia z dnia 25 lutego 2013r., zarzadzenie
Nr 5/2013/K Wajta Gminy Lubochnia z dnia 12 kwietnia 2013r.) wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

w§9:
a) wust.]1 po punkcie 4 dodaje si¢ punkt 4a w brzmieniu:
4a/ Samodzielne stanowisko ds. rozwoju gminy,”;

b) punkt 15 otrzymuje brzmienie:
.15/ Samodzielne stanowisko ds. gospodarki komunalnej i drég,”;

2)w§ 11:
a) punkt 7 otrzymuje brzmienie:
,»7) naliczanie i aktualizacja naleznosci za nieruchomosci udostgpniane z zasobu Gminy, w tym za lokalne

mieszkalne i uzytkowe, z wylgczeniem naliczania i aktualizowania oplat za uzytkowanie wieczyste
i trwaty zarzad nieruchomosci, oraz egzekucja naleznosci z tytutu:podatkéw i oplat lokalnych, naleznosci
i oplat za nieruchomosci udostepniane i sprzedawane z zasobéw Gminy, w tym za lokale mieszkalne i
uzytkowe, oraz z tytutéw innych”;
b) punkt 14 otrzymuje brzmienie:
,» 14) prowadzenie pelnej dokumentacji zwigzanej z ubezpieczeniem spolecznym i zdrowotnym, w tym

zglaszanie i wyrejestrowywanie z ubezpieczen, oraz prowadzenie pelnej dokumentacji zwigzanej z
wplatami na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych,”;
¢) po punkcie 14 dodaje si¢ punkt 14a w brzmieniu:
»14a) nadzér i koordynacja zadan z zakresu statystyki,”;

Hw§ 14
a) skresla si¢ punkty: 519;
b) w punkcie 11 litera f otrzymuje brzmienie:
,»f) organizacja konkurséw na stanowiska dyrektoréw szkot i przedszkoli,”;

¢) po punkcie 14 dodaje si¢ punkt 15 w brzmieniu:
» 15) prowadzenie rejestru instytucji kultury i ksiagg rejestrowych instytucji kultury.”;

4y po § 14 dodaje sie § 14a w brzmieniu:
,»§ 14a. Do zadan Samodzielnego stanowiska ds. rozwoju gminy nalezy:

1) zapewnienie realizacji zadan z zakresu rozwoju Gminy Lubochnia, w tym:
a) ksztattowanie i prowadzenie polityki przestrzennej Gminy, w tym spraw dotyczacych:

- studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego Gminy Lubochnia
oraz miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego,

- okreslania sposobow zagospodarowania i warunkéw zabudowy terenu w przypadku
braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

- ustalania lokalizacji inwestycji celu publicznego,

- opracowywania analiz przestrzennych do celéw gospodarczych i spotecznych,

b) podejmowanie lokalnych inicjatyw rozwoju i planowania rozwoju w nawiazaniu do posiadanych

zasobow,
c) uczestniczenie w konstruowaniu lokalnych strategii rozwoju i opracowywaniu programow
majgcych na celu podwyzszanie konkurencyjnosci Gminy,
d) planowanie rozwoju infrastruktury technicznej,
e) planowanie rozwoju ushug, w tym ustug publicznych,
f) tworzenie i promocja oferty inwestycyjnej,
2) prowadzenie ewidencji gruntéw w formie informatycznej dla potrzeb Gminy Lubochnia,
3) prowadzenie spraw dotyczacych ustalania optat adiacenckich,
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4) prowadzenie spraw dotyczacych wstepnego projektu podziatu nieruchomosci,
5) prowadzenie spraw dotyczacych wylaczania gruntow z produkeji rolnej i le$nej,
6) prowadzenie spraw zwiazanych z informatyzacja Urzedu Gminy Lubochnia, w tym obstuga strony
internetowej oraz Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Lubochnia.”;

S)yw§ l6:
a) skresla si¢ punkty: 3 i4;
b) punkt 7 i 8 otrzymuja brzmienie:
,»7) przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji wynikajacej ze stosunku pracy wobec pracownikow
Urzedu,
8) opracowywanie zakreséw czynnosci dla pracownikéw Urzedu na wniosek i w uzgodnieniu z ich

bezposrednimi przetozonymi oraz przedkladanie ich do zatwierdzenia Wojtowi,”;

¢) skresla sie punkt 9;

6) w § 18 w punkcie 2 po literze f dodaje si¢ liter¢ g w brzmieniu:
,»g) prowadzenie centralnego rejestru zawieranych umow cywilnoprawnych;”;

T)w § 20:
a) w punkcie 2:
- litera ¢ otrzymuje brzmienie:
,»C) obrot nieruchomosciami, z wytaczeniem lokali mieszkalnych,”;
- skresla sie litere d i e;
b) skresla sig¢ punkt 5;

8) w § 25:
a) punkt 14 otrzymuje brzmienie:
,,14) prowadzenie spraw z zakresu najmu lokali mieszkalnych, z wylaczeniem naliczania i aktualizacji
oplat za ich wynajem i egzekucji naleznosci.”;
b) skresla sie punkty:15,16,17,18,19,20,21,22,23;

9w § 26:
a) skresla si¢ punkt 25;
b) po punkcie 25 dodaje sig punkt 26 w brzmieniu:
,» 26) prowadzenie centralnego rejestru faktur i rachunkow zamowien publicznych, o ktérych mowa w art.4
pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2013r. poz.907 z poézn.zm.)”;

10)w § 27:
a) punkt 11otrzmuje brzmienie:
,»11) prowadzenie rejestru zarzadzen wojta jako organu gminy i jako kierownika urzedu, oraz
prowadzenie rejestru delegacji stuzbowych”; '
b) punkt 14 otrzymuje brzmienie:
,»14) maszynopisanie pism wychodzacych od Wdjta, Sekretarza oraz protokolowanie narad, spotkan
kierownictwa Urzedu z pracownikami Urzedu i innymi osobami, wedtug potrzeb w tym zakresie,”;

1) w§ 38:
a) dodaje si¢ punkt 5a w brzmieniu: |
,»Ja) Samodzielne stanowisko ds. rozwoju gminy- RG,”;
b) punkt 15 otrzymuje brzmienie:
,»15) Samodzielne stanowisko ds. gospodarki komunalnej i drog — GKD”.

§ 2. ,,Schemat organizacyjny Urz¢du Gminy Lubochnia” stanowiacy zatgcznik do Regulaminu
otrzymuje brzmienie nadane w zalgczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wprowadza si¢ w ramach wypeliania obowiazkéw w zakresie kontroli zarzadcze;j.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia jego podjecia i podlega ogloszeniu na
tablicy ogloszef w siedzibie Urzgdu Gminy Lubochnia. N
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 4/2014/K

Wajta Gminy Lubochnia z dnia 30 stycznia 2014 r.

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMMINY LUBOCHNIA

WOJT GMINY

—

Urzad Stanu Cywilnego SKARBNIK GMINY — SEKRETARZ GMINY
Zastepca Kierownika USC —
Petnomocnik ds. informacji -
1 etat iei
Samodzielne stanowisko Referat niejawnych
ds. dzialalnosci Finansowo - Ksiggowy
ospodarczej ; ;
Rospocarczy) Samodzielne stanowisko ds.
. ) L. obywatelskich i ewidencji 1 etat
Stanpwmkc; ds. ksiggowosci 2 ctaty Tadnase
budzetowej
Ll Referat Inwestycji, Zaméwien : ; : ;
Publicznych i Funduszy Séﬁ(;l‘:; :i(o A Wy I etat gam%dzw]nc; t_anow’t?ko
Inwestycyjnych p S. 0Dronnych t wspoipracy 1 etat
Z organizacjami
i stowarzyszeniami
. ) . Stanowisko ds.ksiggowosci v
Stanowisko ds. inwestycji 1 etat podatkowej i egzekucji 1 etat
zobowigzan
) L Samodzielne stanowisko
Sta“?W[Sko ds. zamowien 1 etat ds. gospodarki komunalnej 1 etat
publicznych Stanowisko ds. operacji idrog
. 1 etat
gotéwkowych
Stanowisko ds. funduszy i
inwestycyjnych et Samodzielne stanowisko
Stanowisko ds. plac 1 etat ds. obstugi administracyjno 2 etaty
- gospodarczej
Samodzielne st isk . .
B damo ZICING STAnOWISKO 1 etat Stanowisko ds. gospodarki
s. promocji 1 o$wiaty ; :
odpadami, utrzymania 1 etat ; ;
ia g Stanowisko ds. obstugi
czystosci i porzadku
Samodzielne stanowisko ds. sekretarka 1 etat
=] organizacyjnych, kadr 1 etat
i kontroli pomoc administracyjna 1 etat
; ¥
kontroler techniczny etain
LI Samodzielne stanowisko
; 1 etat
ds. kancelaryjnych 5
opiekun dzieci i mlodziezy el
(w czasie przewozu do i ze szkoly)
Samodzielne stanowisko wozZna 1 etat
ds. gospodarki 1 ectat
nieruchomosciami kierowca samochodu 7 eta
osobowego ty
Samodzielne stanowisko kierowca — konserwator wozu Ya
= ds. ochrony $rodowiska 1 etat bojowego etatu
i rolnictwa
robotnik gospodarczy
- palacz c.o. Liett
= Samodzielne stanowisko
. . 1 etat
ds. rozwoju gminy goniec 1 it




